                                                 РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

                                           Лоухский  муниципальный  район

                                                    А д м и н и с т р а ц и я

                                           Пяозерского городского поселения
                                  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е    №  6 
от 29 января 2013 года

пгт.Пяозерский 

Об утверждении  административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на свод зеленых насаждений»
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг», в целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжения Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. N 1993-р «О сводном перечне первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде», руководствуясь пунктом 20 части 1 статьи 11 Устава муниципального образования «Пяозерское городское поселение»,  

Администрация Пяозерского городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставляения муниципальной услуги «Выдача разрешений на свод зеленых насаждений» (Приложение 1).
Глава Пяозерского 
городского поселения :                                                                      Т.Ф. Гусельникова                                         

                                                               Приложение 1  
к постановлению администрации Пяозерского

                                             городского поселения от 29.01.2013г. № 6     

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на свод зеленых насаждений»

Раздел 1. 
Общие положения

        1. Административный     регламент   предоставления     муниципальной   услуги  "Выдача разрешения   на снос зеленых насаждений" (далее  - Регламент) разработан в соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

      2. Цель разработки Регламента: реализация  права граждан на обращение в администрацию Пяозерского городского поселения,  повышение качества  рассмотрения  обращений граждан в администрацию Пяозерского городского поселения.

     3. Настоящий    Регламент устанавливает    требования к предоставлению муниципальной услуги    по  выдаче    разрешений   на свод зеленых    насаждений,   определяет    сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги.

     4. Правом    на    получение   муниципальной    услуги обладают заявители, как юридические   так и физические лица (далее - заявители), имеющие намерение осуществить свод зеленых     насаждений, за исключением свода зеленых насаждений на индивидуальных земельных участках.
    5. Предоставление информации и приём посетителей по вопросу предоставления   муниципальной услуги осуществляется специалистом I категории администрации Пяозерского городского поселения:


                                             понедельник – четверг             08.30 – 17.00

                                             обеденный перерыв:                 13.00 – 14.00


    Место нахождения Администрации и почтовый  адрес: 186667, Республика    Карелия,  пгт.Пяозерсккий, ул. Молодежная, д. 5-В                     

   телефоны:  8 (814-39) 38-620,38-344, : E:mail – admin_inna@onego.ru
Раздел 2.                                                                                                                                            Стандарт предоставления муниципальной услуги
      1. Наименование    муниципальной    услуги,    порядок предоставления которой определяется Регламентом  -  "Выдача    разрешений на     свод зеленых   насаждений (далее по тексту – муниципальная услуга).
     2. Наименование учреждения, предоставляющего муниципальную услугу: 

Администрация  Пяозерского городского поселения.
     3. Результатом      предоставления     муниципальной   услуги    является выдача заявителю разрешения  на свод зеленых насаждений либо отказ в выдаче разрешения.
     4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней.
      Условия    и сроки      выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах Регламента.
      5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
       Федеральный   Закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Правила благоустройства и озеленения территории Пяозерского городского поселения.

     6. Муниципальная   услуга   предоставляется на основании письменного заявления на имя Главы   Пяозерского городского поселения, составленного по форме (Приложение №1) к настоящему Регламенту:

    1) При    производстве    работ   по    новому     строительству, реконструкции или ремонту существующих объектов к заявлению прилагаются следующие документы:
    - документы, подтверждающие    право    заявителя  на земельный участок, на свод зеленых насаждений которого запрашивается разрешение;

    - копию    разрешительной      документации   на строительство, реконструкцию или ремонт объекта (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства);

    - проект благоустройства и озеленения;

     - сроки проведения работ.

   2) При    производстве    работ   по ликвидации   и   предотвращению аварийных ситуаций, аварийному ремонту подземных коммуникаций в случаях проведения санитарных рубок и реконструкции    зеленых    насаждений    в соответствии с требованиями СНиП 2.07.01-89 «Градостроительство.   Планировка     и     застройка    городских и сельских поселений» к заявлению прилагается график производства работ.

  3) При своде  зеленых насаждений для восстановления   нормативного светового режима в жилых и    нежилых    помещениях,  затеняемых   деревьями,  высаженными с нарушением СНиП 2.07.01-89  «Градостроительство.  Планировка   и застройка городских и сельских поселений», к заявлению прилагается заключение соответствующих органов.

   4) При    производстве   работ   по вырубке    аварийно-опасных и сухостойных деревьев, а также    деревьев, место    произрастания    которых не соответствует    требованиям СНиП 2.07.01-89    «Градостроительство.     Планировка и    застройка    городских    и    сельских поселений»,   к     заявлению     прилагаются     только документы, подтверждающие право заявителя на земельный участок, на свод зеленых насаждений которого запрашивается разрешение.
    7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
    - непредставление    заявителем     необходимых,     в    соответствии с законодательством и настоящим Регламентом, документов для предоставления муниципальной услуги;
   - при    представлении    заявителем     заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям  действующего законодательства;

   - при      предоставлении  заявления на свод зеленых насаждений на территории Пяозерского  городского   поселения, в случае если требования  заявителя по своду зеленых насаждений не     соответствуют    СНиП     2.07.01-89 "Градостроительство.    Планировка  и застройка городских и сельских поселений".

   8. Прием заявлений   от заявителей на предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом I категории Администрации Пяозерского городского поселения по следующему графику:
                                          понедельник – четверг             08.30 – 17.00

                                          обеденный перерыв:                 13.00 – 14.00

    9. Информацию  о процедуре   получения   разрешений  на свод зеленых насаждений на территории     Пяозерского городского поселения   предоставляются непосредственно заявителю либо с использованием средств телефонной связи работниками администрации Пяозерского городского поселения.


    Информация предоставляется по вопросам:

      - перечня документов, необходимых для получения разрешения;

      - источников получения данных документов;

     -  времени приема и выдачи документов;

     -  сроков рассмотрения документов.

      10. При ответах  на телефонные звонки и  устные  обращения работники Администрации Пяозерского городского поселения  подробно информируют обратившихся по вопросу процедуры получения муниципальной услуги.

     11. Рассмотрение     письменных     обращений  граждан    и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной   услуги  осуществляется в соответствии  с   Федеральным    законом  от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
     12. Администрация Пяозерского городского поселения обеспечивает предоставление    муниципальной услуги в следующие сроки:

      1) прием    заявления    на    выдачу    разрешения   на   свод    зеленых насаждений - в день поступления заявления;

      2) проверка  наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению и правильности их оформления - в день поступления заявления;

       3) организация     и     проведение    обследования     земельного     участка,    на    котором предполагается     проведение     свода     зеленых насаждений - 10 рабочих дней с момента поступления заявления;

      4) подготовка акта осмотра территории - в течение 3 рабочих дней с момента проведения  обследования земельного участка;

      5) выдача заявителю разрешения на свод зеленых насаждений - в течение 2 рабочих дней с момента подписания акта осмотра территории;

     6) при ликвидации аварийных ситуаций обследование зеленых насаждений и оформление разрешения на их свод производится в течение трех суток.

      13.    Место предоставления муниципальной услуги оборудуется:

информационными стендами и стульями, средствами пожаротушения, на видном месте размещается схема пути эвакуации заявителей и работников.

   Рабочее место работников администрации Пяозерского городского поселения, оказывающих муниципальную услугу  оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.
   В    помещении    для    предоставления    муниципальной    услуги   предусматривается оборудование    доступных    мест общественного    пользования  и размещения, ожидание предполагается   в коридоре    перед помещением, где предоставляется    муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.


    На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где   предоставляется    муниципальная    услуга,     на официальном сайте администрации Пяозерского городского поселения размещается следующая информация:

    - извлечения    из    законодательных   и   иных    нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
   - текст   Регламента (полная версия - на Интернет-сайте,    извлечения - на информационном стенде);
     - перечень     документов,    необходимых    для     предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

    -  место и режим приема заявителей;

    -  таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;
    - основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

    - порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

       - порядок    обжалования       решений, действий     или    бездействия    должностных   лиц, администрации Пяозерского городского поселения предоставляющих муниципальную услугу.

    14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

    1) Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

     - простота и ясность изложения информационных документов;

     - наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

     - доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

    2) Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

    - короткое время ожидания услуги;

    - удобный график работы администрации Пяозерского городского поселения,    осуществляющей   предоставление   муниципальной услуги;

    - удобное территориальное расположение администрации Пяозерского городского поселения, осуществляющей  предоставление муниципальной услуги.

    3) Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

    - точность исполнения муниципальной услуги;

    - профессиональная   подготовка работников администрации Пяозерского городского поселения, осуществляющих     предоставление муниципальной услуги;

   - культура обслуживания заявителей.

    4) Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:
    - строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

    -  количество  обоснованных  обжалований решений администрации Пяозерского городского поселения, осуществляющей предоставление муниципальной услуги.

    15. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается на сайте    Пяозерского городского поселения:  www.pyaozero.ru., раздел "Административные регламенты" (далее - Сайт).

     На Сайте размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:
     1) наименование и процедура предоставления муниципальной услуги;

     2) место нахождения, почтовый адрес, номера  телефонов, график работы администрации Пяозерского городского поселения;

     3) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;

     4) извлечения    из    нормативных    правовых    актов    по вопросам    предоставления муниципальной услуги;

     16. Краткая      информация    о    предоставляемой     муниципальной    услуге размещается на информационном    стенде    по    месту нахождения администрации Пяозерского  городского 

поселения.

     Данная информация должна содержать следующее:

1) график работы работников  администрации Пяозерского  городского поселения;

2) информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) перечень документов, предоставляемых получателем муниципальной услуги;

4) образец заявления для получения муниципальной услуги.

Раздел 3.                                                                                                                                               Состав, последовательность   и  сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.
    1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
    - принятие заявления о выдаче разрешения на снос зеленых насаждений с приложенными необходимыми документами, в том числе поступающие по почте, электронной почте и электронные обращения, поступившие на Сайт (приложение №1);

   - регистрация заявления о выдаче разрешения;


   - рассмотрение заявления о выдаче разрешения;

   - обследование земельного участка, на котором предполагается свод зеленых насаждений;

   - принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче;

   - выдача    разрешения    на свод зеленых насаждений либо направление мотивированного отказа заявителю.

     Заявление о    выдаче разрешения    на свод зеленых насаждений на территории Пяозерского городского   поселения  подается по форме, представленной в Приложении №1 к настоящему Регламенту.
    К   заявлению прилагаются документы в соответствии с подпунктами 1-4 пункта 6 раздела 2 настоящего Регламента.
    Заявление   на выдачу   разрешения на свод зеленых насаждений составляется от руки или машинописным   способом   и    подается    в администрацию Пяозерского городского поселения заявителем лично или через представителя, при наличии доверенности.
    2. Принятие,    проверка     заявления     о выдаче    разрешения   и   приложенных  к нему документов, регистрация заявления:

    1) Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию  Пяозерского городского поселения с  заявлением по  установленной     форме с пакетом документов в соответствии с подпунктами 1-4 пункта 6 раздела 2 настоящего Регламента.
   2) Ответственным    за   выполнение    административной   процедуры является работник администрации Пяозерского городского поселения, ответственный за регистрацию поступающей  и отправляемой  корреспонденции.

   3) Заявление    представляется заявителем с приложением документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

   4) Работник администрации Пяозерского городского поселения, ответственный за регистрацию поступающей и отправляемой  корреспонденции производит   проверку    надлежащего    оформления      заявления и сличение заверенных заявителем копий документов с   подлинниками и делает на копии документа отметку о проведенной сверке с подлинником.
  5)   Работник администрации Пяозерского городского поселения  в  установленном   порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на копии (втором экземпляре) заявления,  которая возвращается заявителю.

  6) Работник администрации Пяозерского городского поселения, ответственный за регистрацию поступающей и отправляемой корреспонденции в   день    регистрации заявления    и приложенных к нему документов передает его на рассмотрение Главе Пяозерского городского поселения, либо лицу,  временно исполняющему его обязанности. Максимальный    срок исполнения   указанной процедуры составляет 1 рабочий день.

    3.Рассмотрение заявления:

    1)  Основанием    для     начала    административной     процедуры     является     передача работником администрации Пяозерского городского поселения, ответственного за регистрацию поступающих и отправляемых документов,   заявления и приложенных к нему документов  на рассмотрение Главе Пяозерского городского поселения.

    2) Ответственными за выполнение административной процедуры является Глава Пяозерского городского поселения.

   3) Глава  Пяозерского городского поселения  в  течение рабочего дня рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением работнику администрации Пяозерского городского поселения о рассмотрении заявления и приложенных к нему документов.

   4) Работник администрации Пяозерского городского поселения, указанный в резолюции Главы Пяозерского городского поселения, рассматривает поступившее заявление и    приложенные к  нему документы  и назначает обследование земельного участка, указанного заявителем.
   5)   Максимальный    срок   исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

    4.Обследование земельного участка, на котором предполагается свод зеленых насаждений:
    1)    При    обследовании    зеленых     насаждений, указанных заявителем определяется их количество,     видовой     состав,  качественное    состояние   и    дается    заключение о целесообразности свода зеленых насаждений.

    По    результатам обследования  зеленых насаждений работник администрации Пяозерского городского поселения, назначенный Главой Пяозерского городского поселения   оформляет    акт  осмотра    территории  по форме (Приложение №2).

    2) Ответственным за выполнение административной процедуры является работник администрации Пяозерского городского поселения, назначенный исполнителем услуги  согласно резолюции Главы Пяозерского городского поселения на заявлении.

    3)  Максимальный   срок   исполнения данной административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

     4) При ликвидации аварийных ситуаций обследование зеленых насаждений и оформление разрешения на их свод производится в течение трех суток.

      5.   Подготовка    Распоряжения    о    выдаче    разрешения    на   свод зеленых насаждений (приложение №3) или об отказе в его выдаче:

      1) Основанием для начала административной процедуры является  акт осмотра территории.
      2) Ответственными    за    выполнение административной процедуры является работник администрации Пяозерского городского поселения назначенный согласно резолюции Главы Пяозерского городского поселения на заявлении.

      3) Работник администрации Пяозерского городского поселения, поименованный в резолюции Главы Пяозерского городского поселения на заявлении в течение 3 рабочих дней на основании акта  осмотра  территории  осуществляет  подготовку  Распоряжения на свод зеленых насаждений    (приложение  №3) или заключения об отказе в выдаче такого разрешения и передает его на рассмотрение Главе Пяозерского городского поселения.

      4) Глава Пяозерского городского поселения в течение 1 рабочего дня рассматривает представленный проект  Распоряжения на   свод    зеленых    насаждений   и    принимает решение о выдаче Распоряжения на свод зеленых насаждений путем утверждения Распоряжения на свод зеленых насаждений, либо об отказе в выдаче такого Распоряжения путем подписания заключения об отказе в выдаче разрешения на свод зеленых насаждений.

     5) В   случае    замечаний   по  Распоряжению и (или) по его оформлению Глава Пяозерского городского поселения направляет соответствующий документ работнику администрации Пяозерского городского поселения поименованному в  резолюции Главы Пяозерского городского поселения на заявлении,  на доработку.

     6) Доработанное    в    течение    одного    рабочего    дня      Распоряжение на свод зеленых насаждений либо заключение об отказе в выдаче разрешения  на свод зеленых насаждений передается  работником администрации Пяозерского городского поселения, поименованным  в резолюции Главы Пяозерского городского поселения на заявлении,  для утверждения.

 6. Выдача заявителю Распоряжения на свод зеленых насаждений либо заключения об отказе в выдаче разрешения на свод зеленых насаждений:

  1) Работник администрации Пяозерского городского поселения, ответственный за регистрацию поступающей и отправляемой корреспонденции  вносит сведения  о  разрешении на   свод  зеленых насаждений либо об  отказе в выдаче разрешения  на свод зеленых насаждений в журнал отправляемых  документов.

  2) Указанный работник    в течение одного рабочего дня выдает Распоряжение на свод зеленых насаждений заявителю.

   3) Заключение об отказе в выдаче разрешения на снос зеленых насаждений работником, ответственным за регистрацию почтовых отправлений выдается заявителю лично либо направляется по почте (заказным письмом с уведомлением о вручении).
    7. Описание   последовательности   прохождения   процедуры  предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы (приложение №4).

Раздел 4.                                                                                                                                         Формы контроля за исполнением административного регламента
    1. Текущий    контроль за соблюдением последовательности действий, определенных данным   Регламентом, осуществляется Главой Пяозерского городского поселения, либо лицом, временно исполняющим его обязанности.

   2. Работники   администрации Пяозерского городского поселения, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность  за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность  и доступность представляемой информации, за правильность  выполнения   процедур,  установленных Регламентом.

   3. Контроль  за полнотой и качеством соблюдения процедуры выдачи разрешений на свод зеленых    насаждений    включает    в   себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений    прав    заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

   4.   По   результатам    проведенных     проверок,    в    случае    выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к  ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5.                                                                                                                                        Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

   1. Гражданин    может    обратиться  с    жалобой    на действие (бездействие)  работников  администрации   Пяозерского городского поселения при предоставлении  муниципальной услуги, устно либо письменно на имя Главы Пяозерского городского поселения.
   При    обращении   с    устной жалобой ответ на обращение, с согласия гражданина, может быть дан устно в ходе личного приема,  осуществляемого Главой  Пяозерского городского поселения. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

    1) Обращение к Главе Пяозерского городского поселения может быть осуществлено:
    в письменном виде по адресу: 186667 Республика Карелия Лоухский район, пгт.Пяозерский, ул. Молодежная  д.5-В; на электронную почту: – admin_inna@onego.ru
     личный    прием     проводится:         понедельник       17.00 – 18.00

                                                                    четверг                16.00 -  17.00

     2) В письменном обращении (заявлении, жалобе) указываются:

      наименование органа, в который направляется обращение, фамилия, имя, отчество   должностного лица;

      фамилия, имя, отчество гражданина;

      почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
      предмет обращения (заявления, жалобы);


      личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата;

      доверенность (в случае, если в интересах заявителя обращается уполномоченное лицо).
    3) Письменное обращение должно быть напечатано или написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

   Обращения    граждан, содержащие   обжалование   действий   (бездействия)    конкретных должностных лиц,   не   могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
   4) Письменное    обращение    должно   быть    рассмотрено   в течение 30 дней с даты его регистрации.
    Если в результате рассмотрения обращения, изложенные в нем обстоятельства, признаны подтвержденными,   а   жалоба   на действие   (бездействие) работников  администрации Пяозерского городского поселения, обоснованной, то в отношении такого работника   принимается решение о применении к нему    меры    ответственности,    предусмотренной    действующим     законодательством Российской Федерации.

   Обращения граждан считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы,    приняты    необходимые    меры   и   даны    письменные    ответы   (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
   Если    в    ходе     рассмотрения     обращение    признано     необоснованным, гражданину направляется    сообщение    о    результате  рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

Приложение  №1
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"Выдача разрешений на свод зеленых насаждений"
                       





Главе Пяозерского городского поселения                                      




     ________________________________

                                             





    (Фамилия, и.о.)

                                                                    Заявитель:_________________________________
                                                                                      __________________________________
                                            




                     (Ф.И.О.)





                                                                    Адрес регистрации:________________________     

                                                                               _____________________________________

                                                                               _____________________________________                        

                                                                    Контактный телефон :_____________

                                                                    Наименование организации___________________ 
                                                                    ___________________________________________

                                                            ИНН, юридический адрес, контактный  телефон – 
                                                                 ____________________________________________
                                                                 ____________________________________________

                                                                 ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на свод зеленых насаждений на земельном участке по адресу:

_____________________________________________________________________________
                       (местонахождение земельного  участка)
в количестве ___________________ стволов.

Разрешение необходимо в связи с _______________________________________________

_____________________________________________________________________________
Документы, подтверждающие право заявителя на получение услуги: ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

        Заявитель:      _______________________________         ___________________

                          
 (ФИО)                             



 (подпись)

    "___"______________ 20__ г.
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АКТ 
осмотра территории

               пгт. Пяозерский                                                              "____" _____________ 20__ г.                                                                                
_____________________________________________________________________________
 (указать должности, фамилии, имена, отчества лиц, производивших осмотр)

    _____________________________________________________________________________
      произвели осмотр участка _____________________________________________________________________________
                  (назначение, место расположения)

     Земельный участок используется ___________________________________________.

     Имеются следующие зеленые насаждения: ____________________________________.

                                                         (указать породу зеленых насаждений,

                                                    их количество, состояние)

Заключение: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Подписи: ______________________

                                                        ______________________
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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ 
Лоухский  муниципальный  район 

 Администрация 
Пяозерского городского поселения
РАСПОРЯЖЕНИЕ №_____

от ___._____20___г.

пгт.Пяозерский
О разрешении свода 

 зеленых насаждений 
     Рассмотрев заявление (фамилия, имя, отчество),
     1.Разрешить ( Ф.И.О.) свод зеленых насаждений: (вид зеленых насаждений, порода)  в количестве _________________ стволов, расположенных  на _________________________
_____________________________________________________________________________
     2.Произвести ( Ф.И.О.) свод зеленых насаждений и уборку территории  в срок 

( Указывается срок исполнения)
Глава Пяозерского 
городского поселения:                                                                              Т.Ф.Гусельникова                   
Приложение № 4
к административному регламенту
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"Выдача разрешений на свод зеленых насаждений"
Блок - схема

   последовательности действий при рассмотрении обращения


Готовит заключение с отказом в предоставлении услуги





Регистрация работником администрации Пяозерского городского поселения обращения заявителя





Работник, назначенный Главой Пяозерского городского поселения (согласно резолюции) проводит  обследование  местности  и подготавливает акт осмотра территории





Направление заявления Главе Пяозерского городского поселения 





Оформляет Распоряжение на свод зеленых насаждений





Глава Пяозерского городского поселения утверждает Распоряжение на свод, или подписывает заключение с отказом в предоставлении муниципальной услуги











